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1. Preambulo / Enquadramento

Nos termos do previsto no n.2 2 do artigo 23.2 da Portaria n.2 246/2022, de 27 de setembro, segundo
o qual cabe ao IEFP, I.P. promover a abertura do concurso mediante a publicacdo de aviso, definir os
respetivos procedimentos de candidatura, bem como proceder a sua instrugao, analise e decisdo, de
acordo com os critérios a estabelecidos no Regulamento Especifico da Medida “Cheque-Formacgao +
Digital”, previsto no artigo 37.2 da referida portaria, informa-se que se iniciara o periodo de
apresentacdo de candidaturas na data de publicacdo do Aviso.

A Medida “Cheque-Formacao + Digital” visa apoiar e incentivar o desenvolvimento de competéncias
e qualificagdbes no dominio digital dos trabalhadores, independentemente do seu nivel de
proficiéncia digital.

Através deste incremento de competéncias e qualificagbes no dominio do digital, esta Medida
pretende promover a manuteng¢ao do emprego, a progressao no mercado de trabalho, o reforgo da
qualificacdo e da empregabilidade, preparando os trabalhadores para as altera¢des que a transi¢ao
digital tem vindo e vird a provocar a todos os setores de atividade.

Qualquer trabalhador, independentemente da natureza do seu vinculo com a situacdo em que esteja
no mercado de trabalho (trabalhador por conta de outrem, trabalhador independente com
rendimentos empresariais ou profissionais, empresario em nome individual ou sdcio de sociedades
unipessoais por quotas), pode recorrer a esta Medida para se dotar e apetrechar de ferramentas e
novas competéncias, de forma a enfrentar uma possivel perda de emprego resultante da
obsolescéncia de competéncias, ou para fazer face a um novo emprego e/ou emprego com
necessidades de novas competéncias profissionais, num contexto cada vez mais global, competitivo
e em constante transformacdo. Nesta medida ndo estdo abrangidos os Trabalhadores da
Administragdo Publica, dado que para os mesmos existe a resposta do PRR na Medida AP Digital 4.0
inserida no investimento 07 — Capacita¢dao da Administragdo Publica.

Para mais informacdes sobre a Medida “Cheque-Formacdo + Digital”
Regulamento Especifico no Portal do IEFP, I.P.

pode consultar o seu

2. Calendario

A Medida “Cheque-Formacdo + Digital” tem um regime de candidatura aberta, sendo aprovadas
candidaturas até ao limite da dota¢do anual disponibilizada para a Medida. Tendo em conta a
vigéncia do Programa “Emprego + Digital 2025”, as a¢des de formagao profissional apoiadas nesta
Medida tém de estar concluidas até 30 de setembro de 2025.

A apresentagao de candidaturas é realizada através de formulario eletrénico, disponivel na data de
publicacdo do Aviso, através do portal lefponline. Aconselham-se os beneficidrios a acautelar a
preparacdo da candidatura com a devida antecedéncia, desde logo através do respetivo registo no
referido portal, de forma a garantir uma cabal e atempada submissdo das candidaturas.
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3. Beneficiarios

De acordo com o previsto no n.2 1 do artigo 23.2 da Portaria n.2 246/2022, de 27 de setembro,
podem candidatar-se a este Aviso os seguintes destinatarios, independentemente do seu nivel de
proficiéncia digital:

e Trabalhadores de uma empresa/entidade empregadora (trabalhadores por conta de
outrem);

e Trabalhadores Independentes com rendimentos empresariais ou profissionais;

e Empresarios em Nome Individual;

e Sdcios de Sociedades Unipessoais.

Os destinatarios devem ser detentores de residéncia legal em Portugal, incluindo trabalhadores que
apresentem Certificado de Manifestacdao de Interesse e que se encontram a aguardar pela
autorizacdo de residéncia (mediante apresentacdo de Contrato de Trabalho).

4. Acoes Elegiveis

4.1. Entidades Formadoras certificadas

Sdo elegiveis as a¢des de formagdo profissional orientadas para a aquisicio de competéncias e
qualificagoes relevantes para a melhoria dos desempenhos individuais no dominio do digital,
ajustadas as necessidades atuais do mercado de trabalho, e que promovam a melhoria das condi¢des
de empregabilidade dos candidatos.

A formacao profissional a desenvolver deve ser ministrada por:

e Entidades Formadoras Certificadas pela Direcdo-Geral do Emprego e das Relagdes de
Trabalho (DGERT) https://certifica.dgert.gov.pt/processo-de-certificacaol/pesquisa-de-
entidades-formadoras-certificadas-pela-dgert.aspx;

e Entidades que, pela sua natureza juridica e ambito de atuacdo, ndo carecem de requerer a
certificacdo como entidade formadora, caso contemplem nos diplomas de criacdo ou
autorizacdo de funcionamento, o desenvolvimento de atividades formativas.

N3o sdo elegiveis para este efeito as agdes ministradas pela rede de Centros do IEFP de gestdo direta
e gestdo participada.

4.2. Configuracao da acao de formacao profissional visando o dominio do digital

Cada agdo de formacdo profissional, independentemente da carga hordria total, pode constituir-se
por:

e Uma ou varias Unidades de Formacgdo de Curta Duragdo (UFCD)/Unidades de Competéncia
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(UC) da componente de formagédo tecnoldgica das qualificagcdes e/ou dos percursos de curta
e média duracgdo disponiveis no Catalogo Nacional de Qualificagdes (CNQ);

e Sempre que ndo exista resposta formativa no CNQ, em termos de objetivos e conteldos
especificos e respetiva carga hordria, podem ser mobilizados Mddulos de Formagdo (MF)
Extra-CNQ para configurar, per si, ou de forma combinada com outros MF Extra-CNQ ou com
UFCD/UC do CNQ uma acdo de formac&o profissional.

A agdo de formagao profissional deve incidir no dominio do digital, atendo as seguintes possibilidades:

e Caso a acdo de formacdo profissional vise apenas uma UFCD/UC do CNQ ou um MF Extra-
CNQ, esta ou este, per si, deve incidir no dominio do digital;

e Caso a agdo de formacdo profissional vise vérias UFCD/UC do CNQ e/ou MF Extra-CNQ, a
formacdo deve visar no seu conjunto a aquisicdo de competéncias no dominio do digital, ou
seja, podem existir UFCD/UC do CNQ e/ou MF Extra-CNQ que, apesar de ndo contemplarem
objetivos de aprendizagem e conteldos no dominio do digital, concorrem no computo da
acdo de formacdo profissional para a aquisicdo de competéncias nesse dominio. Por
conseguinte, nestas situacdes as UFCD/UC do CNQ e/ou os MF Extra-CNQ concorrem para
uma agao de formacao profissional, cujo fim da mesma visa a aquisi¢cdo de competéncias no
dominio do digital. Assim, e por forma a garantir o pressuposto da incidéncia da agao de
formacgao profissional no dominio do digital, 80% da sua carga horaria total deve incidir neste
dominio e 20%, ainda que ndo tenham o dominio do digital, contribuir igualmente para esse
fim.

N3do sdo elegiveis a¢gbes que visem a mesma formagdo ja apoiada no ambito das Medidas que
constituem o Programa “Emprego + Digital 2025”, ou que ja tenham sido objeto de financiamento
publico ou comunitario em outros Programas/Medidas.

Ficam também excluidas acdes de formacgdo profissional exigidas por legislacdo especifica,
nomeadamente para acesso a profissdes regulamentadas, bem como as que visem responder ao
disposto no n? 2 do artigo 1312 do Cédigo do Trabalho.

Consideram-se preferenciais, mas nao obrigatdrias e exclusivas, as acdes que visem formacao
profissional de nivel especializado, conforme definicdo do nivel no Quadro Dindmico de Referéncia
de Competéncia Digital (QDRCD).

De forma a aferir o seu nivel de proficiéncia digital (aferido pelo Quadro Dindmico de Referéncia para
a Competéncia Digital) e tomar uma decisdo mais informada sobre o tipo de formacgao a frequentar
no dominio do digital, é importante que os candidatos se registem no portal Academia Portugal
Digital (https://academiaportugaldigital.pt/) e realizar testes de diagndstico de competéncias digitais
disponiveis.

4.3. Regime de formacao

Cada UFCD/UC do CNQ ou MF Extra-CNQ que configura a acdo de formacdo profissional deve ser
ministrado, per si, em regime de formagao presencial ou misto (presencial e a distancia), ndo
podendo haver lugar ao desenvolvimento de formacdo em regime totalmente a distancia.

Para o desenvolvimento de formagdo em regime misto o trabalhador tem de possuir as condicGes
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tecnoldgicas, designadamente o acesso a um computador, ou equiparado, webcam e microfone e
internet, bem como as competéncias de base em Tecnologias da Informa¢do e Comunicagdo (TIC),
necessarias para esse efeito. Por sua vez, a entidade formadora deve também garantir as condi¢des
técnicas e pedagodgicas e de qualidade para o efeito, nomeadamente as previstas na Portaria n.2
851/2010, de 6 de setembro, na sua redacdo atual.

4.4. Prazo limite para o términus da acdo de formacao profissional (data de fim real)

As acOes propostas em sede de candidatura devem terminar impreterivelmente até 30 de setembro
de 2025.

4.5. Registo da acdo de formacdo profissional e emissdo dos Certificados através do
Sistema Integrado de Informacdo e Gestao da Oferta Educativa e Formativa (SIGO)

As entidades formadoras que desenvolvem as agdes de formacgdo profissional nesta Medida devem
assegurar o registo das mesmas através do SIGO, de acordo com o previsto no artigo 32.2 da Portaria
n.2 246/2022, de 27 de setembro, quer para a formacdo que decorre do CNQ, como também para a
formacao Extra-CNQ.

As entidades formadoras devem deter evidéncia das habilitacdes escolares dos candidatos, na medida
em que estas constituem um indicador de avaliagao PRR. Os candidatos que apresentem diplomas de
sistemas educativos estrangeiros devem apresentar equivaléncia/reconhecimento das habilitacées.

Para a formacgdo que decorre do CNQ, a entidade formadora deve cumprir com o definido artigo 4.2
(“condicdes de. acesso”) da Portaria n.2 66/2022, de 1 de fevereiro - versdo consolidada, que
regulamenta as formag¢des modulares certificadas.

No caso da formacdo extra-CNQ, a escolaridade ndo constitui um requisito para a frequéncia da
mesma, pelo que o trabalhador/formando ndo pode ser impedido de frequentar a formac&o caso ndo
apresente comprovativo das suas habilitacdes. Ndo obstante, nestas situacdes a entidade formadora
nestas situacdes deve garantir, sempre que possivel, a evidencia da escolaridade do
trabalhador/formando.

Ainda que o Certificado/Certiddo de Habilitacdes, ou Certificado de Qualificacdes ou Diploma,
constitua um dos elementos obrigatérios a constar do respetivo processo técnico-pedagdgico
desenvolvido pela entidade formadora, salienta-se que estas evidéncias ndo sdo necessdrias para
efeitos de candidatura incidindo apenas no registo da escolaridade por parte do candidato no
respetivo formuldrio de candidatura.

5. Area Geografica

S3o elegiveis, no ambito do presente Aviso, acGes de formacgdo profissional a desenvolver no
territério de Portugal Continental.
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6. Candidaturas por Beneficiario

Cada candidatura sé pode abranger uma acdo de formacdo profissional e cada candidato pode
apresentar candidaturas sequenciais, ndo simultaneas, pelo que deve aguardar pela conclusdo dum
processo para, se assim o pretender, submeter nova candidatura. Entenda-se aqui por conclusdo dum
processo, 0 momento em que os candidatos solicitam o pedido de encerramento da candidatura/do
processo, anexando todos os documentos exigidos e mais adiante explicitados para que se proceda
ao pagamento do apoio. Ou seja, pode submeter uma nova candidatura mesmo que o pedido de
encerramento ndo esteja concluido ou o pagamento de apoio efetuado por parte do IEFP, I.P.

7. Procedimentos para Apresentacao de
Candidaturas

A apresentacdo de candidaturas processa-se da seguinte forma:

a) A apresentacdo das candidaturas é efetuada através do portal lefponline doravante
designado por Portal, sendo necessario o registo prévio do candidato no Portal (caso ainda
nao tenha efetuado este passo). O registo no Portal pelos beneficiarios desta Medida é da
responsabilidade dos préprios e ndo pode ser delegada em terceiros, designadamente nas
Entidades Formadoras Externas com as quais pretendem desenvolver ou ja desenvolveram
a acdo de formacédo profissional que pretendem visar na candidatura.

b) O formulario de candidatura encontra-se disponivel no referido Portal na data de publicacdo
do Aviso.

c) A candidatura é afeta a Delegagdo Regional do IEFP, I.P. mediante morada de residéncia do
candidato.

d) Deve ser acompanhada dos documentos necessarios e solicitados no ato, a saber:
v' Comprovativos de situacdo contributiva regularizada perante a Seguranca Social e a

Autoridade Tributdria ou declaragdo de autorizacdo de consulta dada ao IEFP, I.P;

v Declaracdo sob compromisso de honra do candidato, conforme minuta disponibilizada
em anexo 1 ao Regulamento Especifico disponivel em Cheque-Formacdo + Digital - IEFP,
LP.;

v’ Memdria justificativa da acdo de formacdo profissional, conforme minuta
disponibilizada em anexo 2 ao Regulamento Especifico disponivel em Cheque-
Formacdo + Digital - IEFP, |.P.;

v" Documentos relativos a acdo de formacao profissional a frequentar:

- Declaracdo da entidade formadora, anexo 3 ao Regulamento Especifico disponivel
em Cheque-Formacao + Digital - IEFP, I.P.;
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A declaracdo da entidade formadora ndo necessita de ser apresentada quando a
candidatura vise uma acdo de formagdo com data de inicio anterior a data de
submissdo da candidatura e quando a mesma ja tenha sido concluida. Nestas
situacGes deve ser apresentada a declaracdo comprovativa de frequéncia da
formacdo em anexo 4 ao Regulamento Especifico disponivel em Cheque-Formacdo
+ Digital - IEFP, I.P.;.

Os anexos 3 e 4 servem ainda o propdsito de declarar a veracidade da informacdo
inscrita na mesma, incluindo que a entidade formadora ndo recebeu nem recebera
outros fundos destinados a custear a formacdo em apreco e que a formacdo alvo do
apoio nao foi nem serd submetida a outro financiamento publico ou comunitario,
uma vez que o IEFP assume a qualidade de beneficiario final nos termos da
Orientacdo Técnica N.2 02/C16-i01/2022.

v" Documento bancario com o IBAN e que identifique inequivocamente o candidato como

titular da conta bancaria.

8. Analise e Decisao

Compete ao IEFP, I.P., através das suas Delegag¢des Regionais, proceder a instrugao, analise e decisdo
dos procedimentos de candidatura.

Na analise e decisdo das candidaturas sdo considerados os seguintes pontos:

a)

b)

c)

d)

e)

O IEFP, I.P., através das respetivas Delegacdes Regionais, decide sobre a candidatura
apresentada, no prazo maximo de 30 dias uteis, contados a partir da data da sua submissao;

A contagem do prazo referido na alinea anterior é suspensa sempre que sejam solicitados
pelo IEFP, através da drea pessoal do titular da candidatura no Portal, elementos adicionais
asuainstrucdo, e desde que os mesmos se revelem imprescindiveis para a decisao a proferir.
Os esclarecimentos devem ser prestados no prazo de 10 dias Uteis;

As condicGes de elegibilidade dos beneficidrios sdo aferidas a data de apresentacdo da
candidatura ou a data de inicio da acdo de formacao profissional caso se trate de um pedido
de apoio que vise uma ac¢do de formacdo profissional iniciada com data anterior a submissao
da candidatura. Estas condi¢cGes devem manter-se, desejavelmente, até ao final da a¢do de
formacgdo profissional, contudo, caso o candidato entre em situagdo de desemprego
involuntario apds o deferimento da candidatura, este mantém o apoio atribuido;

As Delegacdes Regionais devem analisar e avaliar a adequa¢do e conformidade dos
documentos apresentados na candidatura, por forma a verificar o cumprimento dos
requisitos de elegibilidade do titular/beneficiario a Medida em apreco, bem como se a¢do
de formacdo profissional se enquadra nos propdsitos pretendidos, tendo em conta a
memoria justificativa, a declaracdo e a certificacdo da entidade formadora, entre outros
aspetos que relevem neste dmbito subjacentes a outros documentos apresentados no ato
de formalizacdo da candidatura. E através da declaracio da entidade formadora que as
DelegacBes Regionais verificam o cumprimento do pressuposto 80% da carga horaria da
acdo de formacdo profissional deve incidir no dominio do digital e 20%, ainda que ndo
tenham o dominio do digital, contribui igualmente para esse fim; bem como o regime de
formacao;

Para as situagGes em que as Delegac¢des Regionais, através da consulta geral no Sistema de
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Informacdo da Seguranca Social (SISS), ndo consigam aferir a situacdo profissional do
candidato, devem solicitar a este a sua comprovacdo mediante apresentacdo de um
comprovativo de situagdo profissional, relativo ao més anterior da submissdo da
candidatura, ou no caso de se tratar de uma candidatura que vise uma acao de formacao
profissional iniciada com data anterior a data de submissdo da candidatura deve
corresponder ao més de inicio da referida a¢do de formacdo profissional, apresentando
nestas situa¢cdes um dos seguintes tipos de comprovativos:

- declaracdo da entidade patronal comprovando a sua situacdo laboral, conforme
minuta em anexo 5 ao Regulamento Especifico disponivel em Cheque-Formacdo +
Digital - IEFP, I.P.;

- recibo de vencimento;
- contrato de trabalho e de extrato atualizado de remunerac¢Ges na Segurancga Social;

- outro documento que ateste a situacdo laboral do candidato, designadamente se se
tratar de Empresdrio em Nome Individual, sdcio de sociedade unipessoal por quotas
com indicacao de contratado, de fungdo desempenhada e de empresa contratante;
ou declaracdo de inicio de atividade, no caso do trabalhador independente e
respetivo “recibo verde”.

f) As Delegac¢des Regionais, no ambito da aprovacdo de candidaturas, devem ter em atencao
o principio da razoabilidade financeira, tendo em conta o montante apresentado em
candidatura, face a carga horaria e a existéncia da mesma oferta ou de oferta de formagao
semelhante com valores considerados razodveis.

g) Apenas sdo aprovadas candidaturas até ao limite da dotagdo orgamental anual afeta a
Medida “Cheque-Formacao + Digital”;

Deferimentos parciais

Apenas haverad lugar a estas situacGes quando a aprovacao total da candidatura ultrapasse o limite do
montante maximo anual correspondente aos 750 euros, sendo apenas objeto de deferimento o
montante de apoio até esse limite. Nestas situacbes, hd lugar a audiéncia prévia do interessado, nos
termos do CPA.

Notificagao da decisao

A decisdo das candidaturas, e respetiva notificagdo da decisdo e anexos aplicaveis, sdo
disponibilizadas na drea pessoal do titular da candidatura, através do lefponline.

A notificacdo da decisdo, no caso de aprovagao, discrimina o valor aprovado.

Aceitagdo da decisdo de aprovagao

O Termo de Aceitacdo da decisdo de aprovagao deve ser colocado na respetiva drea reservada da
candidatura, no lefponline, pelo titular da mesma, depois de, preferencialmente, assinado de forma
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digital, no prazo de 10 dias uteis a contar da data da notificacdo da decisdo.

No caso de o trabalhador ndo ter acesso a assinatura digital através da Chave Mével Digital ou do Cartdo
de Cidadao, poderd apresentar o Termo de Aceitagdo assinado conforme Cartdo de Cidadao, sendo que
para tal, e com vista a garantir a protecdo de dados, o candidato/titular da candidatura deve enviar copia
do seu documento de identificacdo desde que autorizado para os devidos efeitos.

O Termo de Aceitacao da decisao de aprovacao deve ser guardado pelo candidato, com a demais
documentacdo original do processo, para efeitos de apresentacdo em eventual sede de auditoria.

A ndo devolucdo do Termo de Aceitacdo no prazo definido pode determinar a anulagao da decisao
de aprovagdo nos termos do CPA.

Sao indeferidas as candidaturas quando:

a) Nao retunam as condicOes de elegibilidade do financiamento e demais requisitos constantes
do presente Regulamento, designadamente, no que respeita aos requisitos dos titulares da
candidatura;

b) Se conclua que a agdo de formacgédo profissional proposta ndo se enquadra nos propdsitos
desta Medida;

c) A Entidade formadora indicada ndo se encontrar devidamente certificada pela DGERT na(s)
area(s) de formacdo e educacdo respeitante a cada uma das UFCD/UC do CNQ e/ou MF
Extra-CNQ que configuram a acdo de formacgdo profissional proposta, ou ndo estiver
dispensada desta certificacdo;

d) O titular da candidatura apresentar uma situacdo de incumprimento para com o IEFP,I.P., a
Seguranca Social ou a Autoridade Tributdria;

e) O titular da candidatura j3 tiver excedido o limite do montante maximo anual a atribuir no
ambito do Medida “Cheque-Formacdo + Digital”;

f) A acdo de formagdo profissional vise as mesmas UFCD/UC do CNQ e/ou mddulos de
formacdo extra-CNQ ja realizadas e apoiadas no ambito do Programa “Emprego + Digital
2025”. Ou quando a formac3o alvo do apoio seja ja objeto de financiamento publico ou
comunitdrio, incluindo aqui outras Medidas que ndo as integradas no Programa “Emprego
+ Digital”;

g) Um candidato, trabalhador independente com rendimentos empresariais ou profissionais,
ou Empresdrio em Nome Individual ou sécio de sociedades unipessoais se encontrem
abrangidos pela Medida “Lider + Digital”;

h) A acdo de formagdo profissional vise na integra um percurso de formag¢do destinado a
Medida “Lider + Digital”.

Caso tenha sido atingido o limite de dotagdo orgamental anual previsto para a Medida “Cheque-
Formacao + Digital”, a candidatura é objeto de arquivamento nos termos do CPA.

Existe ainda a possibilidade de o titular da candidatura poder desistir da mesma por quaisquer
motivos apresentados pelo préprio, havendo lugar a extingao por desisténcia nos termos do CPA.
A desisténcia por parte do titular de uma candidatura ndo inviabiliza a submissdo de uma nova
candidatura.
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9. Regime de Financiamento

O Programa “Emprego + Digital 2025”, que contempla a Medida “Cheque-Formacdo + Digital”, é
financiado pelo PRR, no ambito do INVESTIMENTO TD-C16-101 — EMPRESAS 4.0: CAPACITACAO
DIGITAL DAS EMPRESAS Medida 02 — “Emprego + Digital 2025”, assumindo o IEFP, I.P. a qualidade de
beneficiario final nos termos da Orientagdo Técnica N.2 02/C16-i01/2022.

Nos termos do Despacho n.2 12093-A/2022, de 14 de outubro, o financiamento da Medida “Cheque-
Formacdo + Digital” faz-se na modalidade de custos reais.

O apoio maximo a atribuir por destinatario e por ano, independentemente do nimero de
candidaturas e da carga hordria total de cada uma das a¢Ges de formacgdo profissional visada nas
mesmas, é de 750€. A contabilizagdo para o montante mdaximo de apoio, por ano, é feita através do
somatdrio das candidaturas aprovadas o qual ndo pode exceder os 750€.

O periodo “ano” é aferido com base nos 12 meses anteriores a data de submissdo da candidatura,
contabilizando-se para o efeito a primeira das candidaturas aprovadas nesse periodo.

Exemplo:

Para uma candidatura submetida a 5 de janeiro do ano 2024, verificam-se as candidaturas
aprovadas ao mesmo candidato entre 5 de janeiro do ano 2023 e 4 de janeiro do ano 2024.

Para o ano de 2023, a titulo excecional, podem ainda ser contempladas despesas com a frequéncia
de a¢des de formacgdo profissional referentes ao ano anterior (2022), desde que com data de inicio a
partir da data de entrada em vigor da Portaria n.2 246/2022, de 27 de setembro. Ou seja, sdo aceites
candidaturas com data de inicio da agao de formacgao profissional igual ou posterior a 28 de setembro
de 2022.

Os apoios a conceder no ambito da Medida “Cheque-Formacado + Digital” contemplam as despesas
com a frequéncia de a¢Ges de formacao profissional, conforme pormenorizado adiante, iniciadas com
data anterior a da submissao da candidatura ndo sendo, contudo, garantido que as mesmas sejam
objeto de aprovacao.

Um candidato pode ainda iniciar uma a¢do de formac¢do profissional a data de submissdo da
candidatura, ou posteriormente a esta, sem que a mesma tenha sido ainda objeto de andlise,
assumindo o 6nus da despesa, caso a decisao final seja no sentido da ndo aprovagao.

Define-se como despesa elegivel ao apoio, o custo diretamente decorrente da inscrigao, frequéncia
e certificagdo da formagao, comprovadamente suportado pelo candidato e liquidado junto da
respetiva entidade formadora, mediante fatura e recibo, ou fatura/recibo (FR). Nestes ultimos, deve
constar, para além da identificacdo da entidade formadora e dos valores associados ao custo da
formacao, a identificacdo do candidato e da a¢do de formacao profissional.

Ndo obstante da situacdo de excecdo ja referida no ambito da data de vigéncia desta Medida (28 de
setembro de 2022), as a¢des de formacdo profissional em candidatura devem reportar-se ao préprio
ano ou ao ano seguinte, com referéncia a data de inicio prevista (para as a¢des de formagdo
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profissional que ainda ndo iniciaram) ou a data de inicio real (para as a¢Ges de formacao profissional
gue ja iniciaram). Ou seja, um candidato pode submeter uma candidatura no ano de 2023 para iniciar
uma acao de formacgdo profissional em 2024, podendo esta ser objeto de aprovacdo. Todavia, caso a
referida acdo de formacdo profissional, por quaisquer motivos, ndo tenha iniciado no ano previsto,
no caso em concreto, em 2024, a candidatura tem de ser objeto de arquivamento nos termos do CPA.
Caso a ac¢ao seja adiada para 2025, o candidato tem de apresentar nova candidatura, caso mantenha
o interesse na mesma acdo de formacao profissional.

Todos os apoios sdo pagos por transferéncia bancaria ao titular da candidatura, que tem de ser,
simultanea e comprovadamente, titular da respetiva conta.

10.Pagamento dos apoios e documentacdo a
apresentar

E efetuado um Unico pagamento pela totalidade do apoio aprovado, apds a conclusdo da ac¢do de
formacao profissional, mediante pedido de encerramento despoletado pelo beneficiario na sua area
de gestdo de candidaturas no iefponline com a disponibilizacdo dos seguintes documentos:

v Comprovativos fiscalmente validos do pagamento do valor da formac3o proposto em sede de
candidatura a entidade formadora (fatura e recibo ou fatura/recibo com a identificacdo da
entidade formadora, da acdo de formacdo profissional e do trabalhador);

v Declaracdo comprovativa de frequéncia da formacdo emitida pela entidade formadora,
conforme anexo 4 ao Regulamento Especifico disponivel em Cheque-Formacao + Digital - IEFP,
LP.;

v’ Cépia do Certificado de Qualificacbes (caso de trate de UFCD/UC do CNQ) e/ou do Certificado
Formacdo Profissional (caso se trate de MF Extra-CNQ) obtido com a conclusdo, com
aproveitamento, da formacgao frequentada, emitido através do SIGO, ou identificacdo do cddigo
de acesso alfanumérico, uma vez que esta prevista a possibilidade de emissdo eletrénica dos
Certificados (disponibilizados eletronicamente aos seus titulares pelas respetivas entidades
formadoras, sendo a autenticidade dos atributos do certificado verificavel através de um cédigo
de acesso alfanumérico, sem prejuizo de outros meios eletronicos de verificacdo de
autenticidade que venham a ser desenvolvidos).

v" Comprovativo vélido de situac3o tributdria e contributiva regularizada perante a administracdo
fiscal e a seguranca social, no caso de este j4 ndo se encontrar valido, ou declaracdo de
autorizacdo de consulta dada ao IEFP.

v" Comprovativo da titularidade da conta bancaria e indicacdo do respetivo IBAN que constitui ja
um documento obrigatério no ato da submissdo da candidatura, sendo que o mesmo apenas
constitui um documento obrigatério de validacdo por parte do técnico aquando do
encerramento da candidatura.

v Preenchimento do questiondrio de Avaliacdo em anexo 6 ao Regulamento Especifico disponivel
em Cheque-Formacao + Digital - IEFP, I.P.

Sempre que a acdo de formacdo profissional seja constituida por um conjunto de UFCD/UC do CNQ
e/ou MF Extra-CNQ, e quando o candidato apenas tenha certificado (decorrente da conclusdo com
aproveitamento) algumas UFCD/UC do CNQ e/ou MF Extra-CNQ que constituem a acdo de formacdo
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profissional, ha lugar a reducdao do montante aprovado, mediante a informacdo constante e atestada
pela entidade formadora na declaracdo comprovativa de frequéncia de formacdo (anexo 4 do
Regulamento Especifico) e, por conseguinte, ndo carece de audiéncia prévia dos interessados, de
acordo com o previsto no CPA (alineas e) e f), don.2 1, do artigo 124.2). Neste documento, a entidade
formadora declara sob compromisso de honra que toda a informacgdo prestada e inscrita na mesma é
verdadeira.

O pedido de encerramento da candidatura por parte do titular com a associacdao da respetiva
documentacdo obrigatdria, deve efetuar-se no prazo maximo de 45 dias Uteis apds a data de términus
da acdo de formacgdo de profissional. Sempre que tal ndo ocorra, o candidato deve apresentar os
motivos, por exemplo, a alteracdo da data de inicio prevista da acdo de formacgdo profissional,
reprogramacdo da data de inicio de uma das UFCD/UC do CNQ e/ou MF Extra-CNQ, por forma a ndo
prosseguir com a anula¢ao da decisao de aprovagado nos termos do CPA.

O pagamento do apoio atribuido deve ser efetuado no prazo de 30 dias Uteis, a contar da data do
pedido de encerramento por parte do titular na sua drea de gestdo de candidaturas e apds andlise e
verificacdo de conformidade da informacgdo constante dos documentos indicados neste ponto.

Ha ainda lugar a anulacdo da decisao de aprovagdao nos termos do CPA quando os Certificados
apresentados ndo visem a acdo de formacgdo profissional aprovada ou ndo correspondam a
Certificados de Qualificagcdes e/ou de Formacao Profissional emitidos através do SIGO.

O incumprimento por parte do beneficiario da candidatura das obrigac¢des relativas a atribuicdo dos
apoios financeiros concedidos, designadamente quanto a sua aplicagcdo e a conserva¢do documental,
implica a imediata restituicdo total do montante recebido, sem prejuizo do exercicio do direito de
gueixa por eventuais indicios da pratica do crime de fraude na obtencdo de subsidio de natureza
publica, implicando a anulagao da respetiva decisdo de aprovagao nos termos do CPA.

Nesta situacdo, o IEFP, I.P. notifica o beneficidrio da decisdo de incumprimento e consequente
restituicdo, em cumprimento processual do Codigo do Procedimento Administrativo, isto é, mediante
notificacdo da intencdo de revogacdo, em sede de audiéncia prévia e, posteriormente, de tomada de
decisdao subsequente.

A restituicdo deve ser efetuada no prazo de 60 dias consecutivos, contados a partir da notificacdo
referida, sob pena de pagamento de juros de mora a taxa legal em vigor.

O ndo cumprimento do referido no paragrafo anterior impossibilita o beneficidrio de se candidatar nos
dois anos subsequentes a iniciativas e medidas promovidas pelo IEFP.

11. Dotacao

A dotacdo orcamental afeta ao presente Aviso é de 18 MilhGes e 750 mil euros, distribuida
anualmente da seguinte forma:

Ano Dotagao
2023 1.5M€
2024 9 M€
2025 8.250M€
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| Total | 18750 M€ |

12. Contatos

Para esclarecimentos adicionais, devem os beneficidrios contactar a Delegagdo Regional do IEFP, I.P.

da sua drea de residéncia:

Delegacao Regional do Norte

Rua Eng.2 Ezequiel de Campos, 488 4149-

004 PORTO

Tel.: 220 989 000

Email: delegacao.norte@iefp.pt (indicando em assunto Cheque-Formacgao + Digital)

Delegacao Regional do Centro

Av. Fernao de Magalhaes, 660,

3000-174 COIMBRA

Tel.: 239 158 700

Email: delegacao.centro@iefp.pt (indicando em assunto Cheque-Formacao + Digital)

Delegacao Regional de Lisboa e Vale do Tejo

Rua das Picoas, 14, 1069-003 LISBOA
Tel.: 215 802 000
Email: delegacao.lisboa@iefp.pt (indicando em assunto Cheque-Formacao + Digital)

Delegacao Regional do Alentejo

Rua Menino Jesus, 47 a 51, 7000-601 EVORA
Tel.: 266 093 700
Email: delegacao.alentejo@iefp.pt (indicando em assunto Cheque-Formacao + Digital)

Delegacao Regional do Algarve

Rua Dr. Candido Guerreiro, 45 — 1.2 Edificio Nascente, 8000-

318 FARO

Tel.: 289 152 600

Email: dralg@iefp.pt (indicando em assunto Cheque-Formacdo + Digital)

O presente Aviso esta disponivel em:

e Sitio da internet do IEFP — https://www.iefp.pt/cheque-formacao-digital
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e Sijtio da internet do PRR — https://recuperarportugal.gov.pt/candidaturas-prr
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I. ENQUADRAMENTO — OBJETIVO E DESTINATARIOS

A Medida Cheque-Formagao + Digital, integrada no Programa Emprego + Digital 2025 aprovado pela Portaria n.2
246/2022, de 27 de setembro, visa apoiar e incentivar o desenvolvimento de competéncias e qualificagdes no
dominio digital dos trabalhadores.

Através deste incremento de competéncias e qualificagdes no dominio do digital, esta Medida pretende promover
a manutengdo do emprego, a progressao no mercado de trabalho, o reforgo da qualificagdo e da empregabilidade,
preparando os trabalhadores para as altera¢gdes que a transigdo digital tem vindo e vira a provocar a todos os
setores de atividade.

Qualquer trabalhador, independentemente da natureza do seu vinculo com a situagdo em que esteja no mercado
de trabalho, pode recorrer a esta Medida para se dotar e apetrechar de ferramentas e novas competéncias, de
forma a enfrentar uma possivel perda de emprego resultante da obsolescéncia de competéncias, ou para fazer
face a um novo emprego e/ou emprego com necessidades de novas competéncias profissionais, num contexto
cada vez mais global, competitivo e em constante transformacéo.

Sdo destinatdrios desta medida, independentemente do seu nivel de proficiéncia digital:

e Trabalhadores de uma empresa/entidade empregadora (trabalhadores por conta de outrem);

e Trabalhadores Independentes com rendimentos empresariais ou profissionais;

e  Empresarios em Nome Individual;

e Sécios de Sociedades Unipessoais.
Os destinatarios devem ser detentores de residéncia legal em Portugal, incluindo trabalhadores que apresentem
Certificado de Manifestacdo de Interesse e que se encontram a aguardar pela autorizagdo de residéncia (mediante

apresentacdo de Contrato de Trabalho).

O presente manual tem como objetivo auxiliar no processo de apresentagao de candidaturas a Medida Cheque-
Formagao + Digital.

Il. REGISTO NO IEFPONLINE

A apresentacdo de candidaturas é efetuada através do Portal iefponline, sendo necessario o registo prévio do
candidato nesse mesmo Portal (caso ainda ndo tenha efetuado este passo).

O registo no Portal pelos destinatarios desta Medida é da responsabilidade dos préprios, ndo devendo ser delegada
em terceiros, designadamente nas Entidades Formadoras Externas com as quais pretendem desenvolver ou ja
desenvolveram a agdo de formacgdo profissional que pretendem visar em candidatura.

O iefponline é um servigo interativo publico, gerido pelo IEFP, I.P., totalmente gratuito para os seus utilizadores,
com cobertura nacional e funcionamento online, 24 horas por dia.

/' ! A apresentacdo de candidaturas ao Cheque-Formacao + Digital é efetuada, em exclusivo, neste portal,
que pode ser acedido através do link iefponline.

2.1. Sem registo no iefponline

Se ndo tem registo enquanto utilizador individual clique em “Registe-se” e faga o registo clicando na zona indicada.
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L) . . )
>< Iefpoﬁlme Cidaddo Empregador Apoios & Incentivos Consentimento U4V Entrar || Registe-se

Inicio > Autenticagdo

Auténficaq'io
Seguranca Social Direta

Autentique-se utilizando as suas credenciais da Seguranca Social Direta

ou Autenticagao.GOV.PT

W semucnsoon (4 aromosiase
DIRETA g

Consulte o

Consulte o

Para uma descricdo pormenorizada dos passos de registo e autentica¢do, consulte o Tutorial de autenticacdo.

2.2. Com registo no iefponline

Se ja tem registo no iefponline enquanto utilizador individual clique em “Entrar” e faga a autentica¢do no ecra

seguinte, clicando na zona indicada abaixo:

-
)‘ leprn“ﬂe Cidaddo Empregador Apoios & Incentivos Consentimento [JEIRA:a7 % Entrar

Inicio > Autenticac3

Autenticac.
Seguranca Social Direta

Autentique-se utilizando as suas credenciais da Seguranga Social Direta

ou Autenticagdo.GOV.PT

DIRETA

Consulte o

Consulte o

Ill. APRESENTAGCAO DE CANDIDATURAS

Registe-se

Considerando que se encontra ja registado no iefponline, quando entrar neste portal deve escolher o seu perfil de

utilizador “Candidato” que lhe permitira aceder a diferentes funcionalidades.
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., . iz TILIZAD
)( IEprH.IIWL‘ Cidadde Empregador Apocios & Incentivos JLIREHFN v — 1_

Inicin > Escolha o perfil de utilizacie

Escolha de Perfil | i

Alteracio de Utilizador

Escolha o perfil de utilizacdo

o Informacao
1 » Nesia pagina acione o link correspondente ao perfil pretendido. 56 assim poderd
utitizar em plenitude as funcionalidades deste portal.

CANDIDATO & &

REGISTA E GERE A SUA INSCRICAD PARA EMPREGD

A funcionalidade de apresentar candidatura ao Cheque-Formacgao + Digital s6 esta disponivel se selecionar o perfil
de Candidato.

Para aceder ao formulario de candidatura deve, na barra superior do seu ecrd, passar sob o item “Apoios &
Incentivos” >> selecionar opg¢do “Formacgdo” >> clicar sobre a imagem referente a Medida Cheque-Formacgao +
Digital ou sobre “Mais Informacgdo”, conforme prints abaixo apresentados.

L) - i CANDIDATO
14 |efp0ﬂllﬂ!.’ Cidaddc Empregador | Apoios & Incentivas | Consentimento JEVEErAS o 1

ATIVAR BT

Medidas COVID-19
Emprego
Estagios

Outros Apoios

s, s b NBIDATO
b1 4 |efpl}ﬂ|1ﬂ@ Cidaddo Empregador Apoios & Incentivos Consentimento [CUB:ar S ~ e !

Apoios e Incentivos a Formagio

Cheque-Formacio + Digital
Formar e requalificar trabalhadores, incrementando

competéndias e qualificacbes no dominio do digital Cheque-Formagdo

S, T L B . . CANDIDATO
)( Iefpurl-’imt Cidaddo Empregador Apoios&Incentivos Consentimento EANSRFLS & ’

A Medida Cheque-Formacao + Digital, integrada no Programa Emprego + Digital 2025, ‘

Submeter Candidatura |
aprovado pela Portaria n.® 246/2022, de 27 de setembro, visa apoiar e incentivar o

desenvolvimento de competéncias e qualificacdes no dominio digital dos trabalhadores. ‘ Perguntas Frequentes |

Através deste incremento de competéncias e qualificacies no dominio do digital, esta Medida

pretende promover a manutencio do emprego, a progressdo no mercado de trabalho, o reforgo
da qualificagdo e da empregabilidade, preparando os trabalhadores para as alieragbesque a

~
-
transicdo digital tem vindo & vird a provocar a todos os setores de atividade, =2
_ sFORMACAOD

Qualquer trabalhador, independentemente da natureza do seu vinculo com a situacao em § MAIS
que esteja no mercado de trabatho, pode recorrer a esta Medida para se dotar e apetrechar de =

e s R e NICITAI
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3.1. Atualizagao dos dados pessoais

os seus “dados pessoais” atualizados o sistema ira dar a mensagem inscrita no print infra, sendo
necessario proceder a respetiva atualizacdo por forma a que seja possivel aceder ao formulario de

' Ao iniciar “Submeter Candidatura”, e apenas para as situagdes em que os candidatos ndo possuam
o
| candidatura.

Existem dados por preencher na sua ficha de utente sem os quais nio
poders completar a candidatura da medida Cheque-Formagao + Digital.
Complete os seus dados antes de tentar prosseguir.

3dosc0ntacto
O sistema informa-o sobre dados em falta através do sinal de exclamagdo: E

Sempre que procede a atualizagdo de dados deve ir ao separador 1 “dados pessoais” e colocar o visto no campo
“confirmo que os dados relativos ao documento de identificagdo estdo atualizados” por forma a “Submeter”.

Atualizacao de Dados Pessoais Concete

E 4 Confirma que os dadas relativos ao documento de identificagdo estdo atualizados. »

o, . % o
#% iefponline CidatEs Enpregador Apaios & Incetivos msemmem N oo )

Inicio > Registo Utente

Atualizagdo Dados Pessoais

Atualizacdo efetuada com sucesso.

Se desejar pode regressar a sua Area de Gestdo.

Atualizados os “dados Pessoais”, ja é possivel aceder ao formulario de candidatura ao Cheque-Formagao + Digital
acionando o botdo “Submeter Candidatura”.

X iefponline Cidaddo Empregador Apoios & Incentivos Ccnsenumemn PO
e e
Cheque-Formacao + Digital

A Medida Cheque-Formago + Digital, integrada no Programa Emprego + Digital 2025, H P — . |
aprovado pela Portaria n.® 246/2022, de 27 de setembro, visa apoiar e incentivar o
desenvolvimento de competéncias e qualificagses no dominio digital dos trabalhadores. ‘

Perguntas Frequentes |

Através deste incremento de competéncias e qualificagdes no dominio do digital, esta Medida
pretende promover a manutengio do emprego, a progressio no mercado de trabalho, o reforgo

da qualificagdoe da emp prep os para as alteragBes que a

” =
transico digital tm vinde & vird a provocar  todos s setores de atividade. 5 0 D
5 sFORMACA!
Qualquer t i da do seu vinculo com a situacio em “=‘MAI S
-

que esteja no mercado de trabalho, pode recorrer  esta Medida para s dotar e apetrechar de
NICITAIL

REPUBLICA Financiado pela
A PORTUGUESA - Unido Europeia 6

NextGenerationEU




®
) ( INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAD PROFISSIONAL. IP

3.2. Formulario de candidatura

O formulario de candidatura é constituido por 4 separadores, designadamente:

e  “ldentifica¢do do titular da candidatura”;

e  “Caracterizacdo da acdo de formacgdo profissional”;
e “Documentagdo”;

e “Declaragdo”.

H o H n - " . . CANDIDATO
)< lefporl‘l- e Cidaddo Empregador Apoios & Incentives Consentimento BEANEIEFSS A " I

Infeia > Apoios & Incentivos & Formag3o > Cheque-Formago +

Candidatura Cheque-Formacao + Digital

Campos obrigatorios assinalados com Cancelar Validar Gravar | JETLUE

Identificagio do titular da
andidatura

Campos obrigatérios assinalados com Cancelar | Validar | _Gravar Submeter

> »

DADOS DO TITULAR DA CANDIDATURA

NOME

KEXKXKKKHK XXX X XKKKKKKK

DATA DE NASCIMENTO GENERD

KXXK-XX-XX KERXXKXKKKK

ENDERECO CODIGO-POSTAL

KEKEKXKHAAAK KEXN-KKX KXRKKERK

1D DO UTENTE

KEKKXXNKKX

T'PGDE'DEI\TIFICA&;IO ‘l.:DEII}ENTlFICAgiO VALIDADE

WAXHKKHK KEXXKHXAAXK KEXXXKXX

TELEFONE TELEMOVEL ENDERECO DE EMAIL

XKKKKKKK KKKKKKX

HABILITAQOES LITERARIAS

KEXKKKKKK

PRR ‘Sl REPUBLICA Financiado pela
Piane do Sospererhs A PORTUGUESA - Unido Europeia
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NIF

SOOI

NISS

OO0

MNACIONALIDADE

FOO0OCOOC 00K

1BAN

PTs0 - - -

[0 Confirmo que os meus dados de identificagdo e de contacte estio completos e atualizados e que foram devidamente alterados, nos casos em que estavam incompletos efou
desatualizados.

Grande parte da informagdo encontra-se automaticamente preenchida (campos inscritos “xxxxxxxxxx”), sendo
apenas necessario preencher os campos em branco que se encontram identificados através de um retangulo a cor
verde.

Ainda neste separador deverd atender ao preenchimento da seguinte informacao:

DADOS DA ENTIDADE PATRONAL E SITUAGAO PROFISSIONAL

SITUAGAD PROFISSIONAL FACE AC MERCADO DE TRABALHO
[ Trabalhador por conta de outrem

(] Empresaric em nome individual

[ Trabalhador independente

[l Socio de Sociedade Unipessoal

Empresa/Entidade Empregadora em que se encontra a exercer atualmente funcdes

HIFC DESIGNAGAO *

Profissao que desempenha atualmente

AREA PROFISSIONAL = GRUPO PROFISSIONAL FPROFISSAQ «

Ill

Ap0Os preencher toda a informacgao, para além de ser possivel “gravar”, recomendamos que acione
@ O botdo “validar”, pois caso tenha informagdo errada ou em falta o sistema fornece-lhe essa
| resposta.

=

Por exemplo:

Identificagio do titular da andidatura

()

[ Socio de Sociedade Unipessoal

Empresa/Entidade Empregadora em que se encontra a exercer atualmente fungdes

NIFC DESIGNACAO

\» Czmpo obrizstério 4 C3mpo obrigatério

Profissao que desempenha atualmente

AREA PROFISSIONAL + GRUPO PROFISSIONAL = PROFISSAO #

Administrativos e Secretirios Especializados Secretéric Administrativo & Executive Secretério Administrativo & Exscutivo
SETOR DA ATIVIDADE DA EMPRESA #

Automével

P REPUBLICA Financiado pela
e Piams g Recuperagde PORTUGUESA - Unido Europeia 3
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' A partir do momento em que “valida” a informagdo registada neste primeiro separador todos os
[ ] restantes separadores que constituem o formulario da candidatura passardo a conter o ponto de

exclamagdo que serve para informar que a candidatura ndo pode ser ainda submetida pois falta
\ preencher a informagdo dos restantes separadores.

Se o =) Lo X . - . . CANDIDATO
)( Ie‘fp[)f'\“ e Cidaddo Empregador Apoios & Incentivos Consentimento [AN=E7.5 A " I

Campos obrigatorios assinalados com Cancelar Validar Gravar Submeter

Asus candidatura ndo ests vilida, Tente novamente validar se os campos est3o preenchidos correctamente. Caso & situagdo se mantenha contacte o |[EFP LP.

« <

3.2.2. Segundo separador “Caracterizagdo da agdo de formagdo profissional”

Candidatura Cheque-Fo
Campos cbrigatorios assinalados com Cancelar .- Validar | Bravar

Asus candidatura ndo estd vilida. Tente novamente validar se os campos estdo preenchidos correctamente, Cazo a situsglo se mantenha contacte o [EFF LR

« < > »
L] ! ]
' Deve assegurar que a informacgdo que preenche neste separador esta em conformidade com a informacéo
declarada pela Entidade Formadora onde desenvolveu, se encontra a desenvolver ou ird desenvolver a

o sua ac¢do de formacdo profissional (declaracdo da entidade formadora ou comprovativo de frequéncia da
\ formac3o).

ENTIDADE FORMADORA

NIPC DESIGNA;;.C- CERTIFICADA/ACREDITADA PELA DGERT

\s Czmpo chrigatério iy Campo obrigstério . Campo obrizatério

CARACTERIZAGAO

Local da formagdo (sessdes presenciais)

ENDERECO

L Csmpe obrigatéric

cODIGo POSTAL

LCzmpo obrigatéric

DISTRITO CONCELHO FREGUESIA

L Csmpe obrigatério LCsmpo obrigatério . Campo obrigatério

PRR ‘Sl REPUBLICA Financiado pela
A PORTUGUESA - Unido Europeia 9

ions oo Becuperacds
o Besiibncie NextGenerationEU



®
) ( INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAD PROFISSIONAL, IP

N

Nos campos relativos a “Entidade Formadora”:

e No caso de se tratar de uma Entidade Formadora Certificada pela Dire¢dao-Geral do Emprego e das Relagdes de
Trabalho (DGERT) ao colocar o NIPC o sistema preenche automaticamente os campos seguintes relativos a
“designacdo” e a “certificagdo DGERT”;

e No caso de ser uma Entidade que, pela sua natureza juridica e ambito de atuagdo, ndo carece de requerer a
certificagdo como entidade formadora, dado que contemplem no seu diploma de criagdo ou autorizagdo de
funcionamento, o desenvolvimento de atividades formativas, para além do campo NIPC tera de preencher os
restantes campos “designacdo” e “certificagdo DGERT”.

/ ' N3o sdo elegiveis para este efeito as agdes ministradas pela rede de Centros do IEFP, I.P. de gestdo
- direta e gestdo participada.
[

Depois de preenchidos os campos dos prints acima apresentados deve seguir com o registo da informacgao relativa
a acdo de formacdo profissional que pretende visar na sua candidatura.

A F_{_AO DE FOEMP_;};O PROFISSIONAL VISA FORMACRO DO CATALOGO NACIONAL DE QL‘ALEF‘.CACC‘ES (CNQ}T =

REGIME DE FORMAGAD

iDENT\FIEA§ED DA[S} UFCD DD CNQ E/DU MODULOS DE FDRMA{I’AD [MF) EXTRA-CNQ
oboien oesiGiagio Anen CARGA HORARIA

N30 exister UFCD ou MF inzeridos

Adicionar UFCD ou MF

DATA DAA&;»“D DE FORMA{AD PROFISSIONAL TENDO POR REFERENCIA A DATA DE AFHESENTAQB.O DA CANDIDATURA
DATA DE INICIO PREVISTA # DATA DE FIM PREVISTA =

CARGA HORAREA TOTAL CUSTO TOTAL DA Ag'r’\(}

Que informacdo deve selecionar em cada um destes campos?

e Caso a sua ag¢do de formacio profissional vise apenas formacdo Extra-CNQ, >> selecione a op¢do “NAO-Extra-
CNQ”;

e Caso a agdo vise exclusivamente formacdo do CNQ >> selecione a opgdo “Sim (CNQ)”;

e Caso a acdo seja constituida por formagdo do CNQ e Extra-CNQ >> selecione a opg¢do “Parcialmente
(CNQ+Extra-CNQ)”.

A ACAO DE FORMACAD PROFISSIONAL VISA FORMACAD DO CATALOGO NACIONAL DE QUALIFICAGHES (CNQ)?

N3o (Bxtra-CNQ)

Sim (CNQ)

Parcialmente (CNQ + Extra-CNQ)

e (Caso a sua acgdo de formacdo profissional seja desenvolvida em regime presencial e a distancia >> selecione a
opgao “Misto (presencial e a distancia)”;

e (Caso a sua acdo de formacdo profissional seja desenvolvida totalmente em regime presencial >> selecione a
opgao “Presencial”.

PRR REPUBLICA Financiado pela
0 PORTUGUESA - Unido Europeia
SR < —— NextGenerationEU 10
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REGIME DE FORM&Q’.D *

|-- Selecione —- -
Misto (presencial e & distincia)

Presencial l

e O preenchimento do campo abaixo esta dependente da informagdo que selecionou no campo “A agdo de
formacao profissional visa formacdo do Catalogo Nacional de Qualificagdes (CNQ)”? Por exemplo, se a sua a¢do
de formagdo profissional visar apenas formagdo CNQ o sistema apenas lhe ird permitir adicionar UFCD que

integram a listagem do CNQ.

iI}ENTIFICAt;.ﬁO DA{S] UFCD DO CNQ E/oU MODULOS DE FORMAQ!\D {MF) EXTRA-CNQ =
aioico pescMacko Aren CARGAHORARIA

Nio existerm UFCD ou MF inseridos.

e Ao clicar no botdo “Adicionar UFCD ou MF”:

TIFO CNQ OU EXTRA-CNQ

TIPO CNQ DU EXTRA-CNQ 4 /
cNQ

Extra-CNQ

DG =+ AREA DA FORMACED =

DESIGNAGAD +

CARGA HORARIA (H)

0.00

Cancelar Validar |

e Quando seleciona “CNQ” no campo “Tipo CNQ ou Extra-CNQ” deve colocar o “cdédigo” da UFCD no campo
seguinte >> selecionar a “Area de Formacdo”. Os campos “designacdo” e “carga hordria” sdo preenchidos

automaticamente apds ter colocado o cddigo da UFCD. Por exemplo:

TIPO CNQ OU EXTRA-CND +

cNg

céoico

0753

DESIGNACHD

Sists itilitérios comg

CARGA HORARIA (H)

25.00

AREA DA FORMAGAD

—Selecione -
Ciéncias Informéticas

Outros

Cancslar | Validar i

Pioms Ge Becuperagde
» Beriibncio
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e Quando seleciona “Extra-CNQ” no campo “Tipo CNQ ou Extra-CNQ” deve apenas introduzir informagdo no
campo “designacdo” e “carga horaria”:

TIPO CNQ OU EXTRA-CNQ

Bxtra-CNQ

copiGo

Extra-CNQ

DESIGNAGAD

CARGA HORARIA (H]

0.00

Cancelar | Validar | [RETIES

e O preenchimento dos campos relativos as datas de inicio e fim da sua a¢do de profissional estdo dependentes
da situagdo que selecionar no campo anterior, ou seja, se se trata de uma ac¢do “Iniciada e concluida
(anteriormente ou a data de apresentagdo da candidatura)”, ou de uma agdo “Por iniciar (a data de
apresenta¢do da candidatura” ou de uma agdo “Iniciada e ndo concluida (anteriormente ou a data de
apresentac¢do da candidatura)”.

DATA DA AGAO DE FORMAGAO PROFISSIONAL TENDO POR REFERENCIA A DATA DE APRESENTAGAD DA CANDIDATURA
DATA DE IN[CIO PREVISTA DATA DE FIM PREVISTA

asaa - m dd aaaa - mm

Iniciada & concluida (anteriormente ou & data de
apresentacdo da candidatura)

Poriniciar (3 data d= apresentacio da candidatura)

Iniciada & ndo concluida (anteriormente ou & data de
apresentacdo da candidatura)

A acdo de formacgdo profissional em candidatura deve reportar-se ao préprio ano ou ao ano

seguinte, com referéncia a data de inicio prevista (para as a¢oes de formacgao profissional que ainda
® ndo iniciaram) ou a data de inicio real (para as a¢6es de formagdo profissional que ja iniciaram).
Para o ano de 2023, a titulo excecional, podem ainda ser contempladas despesas com a frequéncia
de acdes de formacdo profissional referentes ao ano anterior (2022), desde que com data de inicio
a partir da data de entrada em vigor da Portaria n.2 246/2022, de 27 de setembro. Ou seja, sdo
aceites candidaturas com data de inicio da agdo de formacgao profissional igual ou posterior a 28 de
setembro de 2022.
O limite maximo estipulado para as datas de fim previstas ou reias das a¢des é de 30 de setembro
de 2025.

e Depois de selecionada a situagdo em que se enquadra a sua acdo de formacgdo profissional, ao preencher o
campo das datas o sistema valida as mesmas e fornece-lhe uma mensagem caso alguma informacéo se encontre
errada, tendo em conta as seguintes situagdes:

PRR REPUBLICA Financiado pela
O PORTUGUESA - Unido Europeia
SR < —— NextGenerationEU 12
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Acdo “iniciada e concluida (anteriormente G data de apresentacdo da candidatura)” — os campos a preencher
correspondem a “data de inicio real” e a “data de fim real”. O sistema assume que estas datas podem ser iguais ou
anteriores a data de apresentagdo da candidatura. Por exemplo, caso se engane e registe nestes campos datas
futuras, ao acionar o botdo “validar”, o sistema ird dar-lhe a mensagem do erro.

DATA DA ACAD DE FORMACAD PROFISSIONAL TENDO POR REFERENCIA A DATA DE APRESENTACAD DA CANDIDATURA
DATA DE INICIO REAL DATA DE FIM REAL

Iniciada e concluida (anteriorments o 3 dats de apre: 2023 =| [ =| 28 2023 o - 20

ts A dsia de inicio n3o pode ser posterior & data de spresentagio ts Adata de fim nEc pode ser posterior § cats d= apresentagio

Acdo “por iniciar (a data de apresentacdo da candidatura)” — os campos a preencher correspondem a “data de
inicio prevista” e a “data de fim prevista”. O sistema assume que as datas de inicio e fim previstas tém de ser
posteriores a data de apresentagdo da candidatura. Por exemplo, caso se engane e registe nestes campos datas
anteriores, ao acionar o botdo “validar”, o sistema ird dar-lhe a mensagem do erro.

DATADA A;'«D DE FORMA;.&D PROFISSIONAL TENDO POR REFERENCIA A DATA DE AFRESEI\T.@(’AG DA CANDIDATURA

DATA DE INICIO PREVISTA DATA DE FIM PREVISTA
Poriniciar (3 data de apresentacio da candidatura) 2023 =| o8 =| 220 2023 = 08 - 02

icia n30 pods ser inferior ou igusl 3 data de s Adsta d fim ndo pode ser inferior ou igusl 4 data de

sprezertacia

Acdo “iniciada e ndo concluida (anteriormente ou a data de apresenta¢do da candidatura)” — os campos a
preencher correspondem a “data de inicio real” e a “data de fim prevista”. O sistema assume que a data de inicio
real tem de ser igual ou anterior a data de apresenta¢do da candidatura e a data de fim de prevista pode ser igual
ou superior a data de apresentagdo de candidatura. Por exemplo, caso se engane e registe uma data de inicio real

futura, ao acionar o botdo “validar”, o sistema ird dar-lhe a mensagem do erro.

DATA DA A\:&D DE F-'JRM)‘@!D PROFISSIONAL TENDO POR REFERENCIA A DATA DE APRFSFNTA;}«‘J DA CANDIDATURA

DATA DE INICI0 REAL DATA DE FIM PREVISTA
Iniciada e ndo concluida {anteriormente ou & data de & 2023 -l 1 - 20 2023 =| =| @0

=r posterior 3 cata de sprezentacio

e No final do separador “Caracterizagdo da agdo de formagdo profissional” fica a faltar apenas o preenchimento
do campo “custo total da acdo”, considerando que o campo “carga hordria total” ja se encontra
automaticamente preenchido em funcdo dos campos anteriores. O “custo total da acdo” ndo se refere ao valor
do apoio, mas sim ao valor que efetivamente ira pagar ou pagou a Entidade Formadora pela a¢do de formacao
profissional.

e O apoio maximo a atribuir por destinatdrio e por ano (entenda-se “ano” o periodo de 12 meses),
independentemente do numero de candidaturas e da carga horaria total de cada uma das ag6es de formagdo
profissional visada nas mesmas, é de 750 €. A contabilizagdo para o montante maximo de apoio, por ano (12
meses), é feita através do somatorio das candidaturas aprovadas o qual ndo pode exceder os 750 €.

Exemplo:

Para uma candidatura submetida a 5 de marc¢o do ano 2024, verificam-se as candidaturas aprovadas ao mesmo
candidato entre 5 de marco do ano 2023 e 4 de marc¢o do ano 2024.

CARGA HORARIA TOTAL CUSTO TOTAL DA AGF\O
4 ' Ap0s preencher toda a informacgao, para além de ser possivel “gravar”, recomendamos que acione o
l ] botdo “validar”, pois caso tenha informagdo errada ou em falta o sistema fornece-lhe essa resposta.
L
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”

3.2.3. Terceiro separador “Documentagdo

Candidatura Cheque-Formacao + Digital

Campos obrigatdrios assinalados com Cancelar ‘ Validar | | Gravar ‘ Submeter
Asua candidatura ndo estd vlida. Tente novaments validar se os campos estSo preenchidos correctamente, Caso a situagio se mantenha contacte o 1EFP ILP.
Documentagio

o L] ]

DOCUMENTACAO

TIPQ DE DOCUMENTO

ESCOLHER FICHEIRO NO SEU COMPUTADOR: (.PDF ATE 2MB}

£ Escolher Ficheiro
Adicionar Documento

TIPD DE DOCUMENTD HOME DO ACHERD

Mo existem documentos inzeri

Neste separador terd de anexar todos os documentos obrigatdérios para a apresentagdo de candidatura,
designadamente:

TIPO DE DOCUMENTO

}, Selecione —

Comprovativo da autorizagdo de consulta pelo IEFP - Administrago Tributaria
Comprovativo da autorizag3o de consulta pelo IEFP - Seguranga Social
Comprovativa de IBAN candidato

Comprovativo de frequéncia de formaggo profissional externa ao IEFP
Declaragio da Situagio Regularizada - Administragio Tributaria

DeclaragBo da Situacio Regularizada - Seguranga Social

DeclaragBo da entidade formadora

separador “caracterizagdo da acdo de formacgao profissional”, e caso tenho acionado o botdo “validar”,

/ ' Em virtude da situagdo selecionada no campo “Data da a¢do de formagdo profissional ...” do segundo
[ ]
\ o sistema ira dar-lhe uma mensagem dos documentos obrigatdrios a carregar.

TIPO DE DOCUMENTO NOME DO AICHEIRO
N3o existem documentos inseridos.

4 Documento "Meméria justificativa da necessidade da formagio apresentads em sede de candidsturs a0 apoio” obrigatério
ivo de IBAN candidato” obrigatério

 Documento "Declaragio sob compromisso de honra” obrigatério

& Deve submeter pelo menos um destes documentos: "Declaragdo da Situsgio
es documentos: "Declaragio da Situagio

& Documento "Comp:

arizada - Seguranga Socisl" ou "Comprovativo da autorizag3o de consulta pelo IEFP - Seguranga Social

« Deve submeter pelo menos um ¢ arizada - Administrag3o Tributdria” ou "Comprovativo da autorizagdo de consults pelo IEFP - Administrag3o Tributaria™.

& Documento "Comprovativo de frequéncia de formagdo profissional externa ao IEFP" obrigatério

/ ' Apds preencher toda a informagdo, para além de ser possivel “gravar”, recomendamos que acione o
® botdo “validar”, pois caso tenha informagdo errada ou em falta o sistema fornece-lhe essa resposta.
L

PRR REPUBLICA Financiado pela
0 PORTUGUESA - Unido Europeia
SR < —— NextGenerationEU 14



®
) ( INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAD PROFISSIONAL, IP

3.2.4. Quarto separador “Declaragdo”

Candidatura Cheque-Formacao + Digital

Campos obrigatdrios assinalados com

Cancefar Validar Gravar Submetar

A sua candidatura n3o estd valida. Tente novaments validar se os campas estdo preenchidos correctamente. Caso 3 situagdo s& mantenha contacte o IEFP LR

- ‘ T . : . ST

DECLARAGAOQ

0O subscritor declara:

a) Averacidade das informagdes constantes na presente candidatura/pedido apoio;

b} Terconhecimento e cumprir as normas de acesso ao presente apoio, de acordo com a respetiva regulamentacio;
c) Que redne as condigdes de acesso previstas na regulamentacdo da Medida "Cheque-Formagdo + Digital”;

d)

Que a formagdo alvo do presente apoio no foi nem sera objeto de financiamento plblice ou comunitario, incluindo aqui as restantes Medidas do Programa "Emprego +
Digital 2025";

[] Lie assumo a veracidade das informacoes

i Campo obrigatéric

Para submeter a sua candidatura tera de declarar, assumindo através de um “visto” no quadrado identificado no print acima,
a veracidade das informag0es prestadas. De seguida clique no botdo “validar” e posteriormente no botdo “submeter”.

Cancelar Validar | | Gravar

|

Recebera a seguinte mensagem, bem como a identificagdo do ID da sua candidatura submetida.

candidatura Registada (V)

Cheque-Formag3o + Digital

A candidatura foi submetida com sucesso
tendo sido atribuido o n° 1864698.

Voltar a pagina de Candidaturas a Apoios

PRR REPUBLICA Financiado pela
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IV. VISUALIZACAO, IMPRESSAO E DESISTENCIA DA CANDIDATURA SUBMETIDA

A candidatura que submeteu a Medida Cheque-Formagado + Digital fica disponivel na sua “drea de gestao” >> “candidaturas a

apoios”, podendo “visualizar”, “imprimir” ou “desistir” da mesma. A desisténcia de uma candidatura ndo invalida a submissao
de uma nova candidatura.

8, . CANDIDATO
)( |epr nl ne Cidaddo Empregador Apoios & Incentivos Consentimento JGCINEYS ~ I

nicio > Area de Gestdo > Candidaturas a Apoios

Candidaturas a Apoios

Vista Geral

Comunicages

. Cheque-Formacao + Digital

Minhas Ofertas Ane Estado

Pesquisar || Limpar

Emprego

Pedidos de Contacto ol M Vel T E—

Agendamento Online & R !

©  DESSTIR

Passaporte Qualifica

Esna Arigntars
' Pode apresentar candidaturas sequenciais, ndo simultaneas, pelo que deve aguardar pela conclusdo dum processo
[ ] para, se assim o pretender, submeter nova candidatura. Entenda-se aqui por conclusdo dum processo, 0 momento

regra, o sistema dd a mensagem do print infra.

\ em que o candidato solicita o pedido de encerramento da candidatura. Se tentar submeter ndo cumprindo esta

Tem candidaturas a aguardar encerramento, pelo que terd de aguardar o
término da mesma para submeter nova candidatura.

A explicacdo dos procedimentos para solicitar o pedido de encerramento de candidaturas constitui um Manual auténomo.

PRR ‘s REPUBLICA Financiado pela
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PROGRAMA EMPREGO + DIGITAL 2025 | MEDIDA CHEQUE-FORMAGAO + DIGITAL
PERGUNTAS MAIs FREQUENTES “FAQ”

Disponibilizado a 06.09.2023

1. O que é o Cheque-Formagao + Digital?

O Cheque-Formagdo + Digital € uma Medida do Programa Emprego + Digital 2025, financiada
pelo PRR, que pretende aumentar as competéncias digitais dos trabalhadores.

2. Quem sao os destinatarios desta Medida?
Esta medida destina-se a:

e Trabalhadores de uma empresa/entidade empregadora (trabalhadores por conta de
outrem);

e Trabalhadores Independentes com rendimentos empresariais ou profissionais;

e Empresarios em Nome Individual;

e Sdcios de Sociedades Unipessoais.

No caso de Trabalhadores Estrangeiros, devem ser detentores de residéncia legal em Portugal,
incluindo aqueles que sé apresentem Certificado de Manifestacdo de Interesse e que se
encontram a aguardar pela autoriza¢do de residéncia (mediante apresentacdo de Contrato de
Trabalho).

3. 0 que tenho de fazer para apresentar candidatura ao Cheque-Formagdo + Digital? Quais os
Documentos necessarios?

A apresentacdo das candidaturas é efetuada através do Portal lefponline, sendo necessario o
registo prévio do candidato no Portal (caso ainda ndo tenha efetuado este passo). O registo no
Portal pelos beneficiarios desta Medida é da responsabilidade dos préprios.

Para a candidatura necessito dos seguintes documentos (minutas disponibilizadas em Cheque-
Formacao + Digital - IEFP, |.P.):

e Comprovativos de situagdo contributiva regularizada perante a Seguranca Social e
Autoridade Tributdria ou declaracdo de autorizacdao de consulta dada ao IEFP, I.P;

e Declaracdo sob compromisso de honra do candidato;

e Memobria justificativa da Agao de Formacao;

e Declaracdo da entidade formadora (a¢Bes por iniciar/iniciadas e ndo concluidas) ou
declaragcdo comprovativa de frequéncia da formacao (ac¢Ges iniciadas e concluidas);

e Comprovativo de IBAN.

4. Um candidato pode iniciar uma formagao antes da aprovacao da candidatura?

Sim. Os apoios a conceder no ambito da Medida-Cheque Formacdo + Digital contemplam as
despesas com a frequéncia de agbes de formacdo profissional iniciadas com data anterior ou
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posterior a da submissdo da candidatura ndo sendo, contudo, garantido que as mesmas sejam
objeto de aprovagao.

5. As a¢Oes de formagdo podem ser online?

Ndo. A formagdo deve decorrer em regime misto (presencial e a distancia) ou presencial, ndo
podendo haver lugar ao desenvolvimento de formacdo em regime totalmente a distancia.

6. Quais sao as despesas consideradas elegiveis para apoio?

As despesas elegiveis sdo as diretamente associadas a inscricdao, frequéncia, e certificacdo da
formagao, comprovadas através de fatura e recibo emitidos pela entidade formadora no nome
do candidato.

7. Posso apresentar mais do que uma candidatura?

Sim. Cada candidato pode apresentar candidaturas sequenciais, ndo simultaneas, pelo que deve
aguardar pelo encerramento do processo anterior para submeter nova candidatura.

8. Que montante posso receber?

Cada candidato pode receber um apoio financeiro de até 750 euros por ano,
independentemente do ndamero de candidaturas que apresente.
O periodo “ano” é determinado com base nos 12 meses anteriores a data de submissdo da
primeira candidatura aprovada.

Todos os apoios sdo pagos por transferéncia bancaria ao titular da candidatura.

9. Quando é realizado o pagamento do apoio aprovado?

O pagamento é efetuado uma Unica vez, pela totalidade do apoio aprovado, apds a conclusdo
da agdo de formagao profissional e mediante pedido de encerramento pelo beneficiario na sua
area de gestdo de candidaturas no Portal lefponline.

10. Em quanto tempo serd efetuado o pagamento apéds o pedido de encerramento?

O pagamento serd feito no prazo de 30 dias Uteis apds o pedido.

11. Quem é responsavel pela andlise e decisao das candidaturas?

O IEFP, I.P. é responsavel pela instrugao, analise e decisdo das candidaturas.

12. Quais sao os critérios de andlise das candidaturas?
Os critérios sdo os seguintes:

e A acdo de formagdo profissional cumpre com as regras definidas no Regulamento
Especifico da Medida ao nivel da sua incidéncia no dominio do digital.

e O candidato fundamenta a necessidade da formacdo na memodria justificativa
apresentada na candidatura.
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e A entidade formadora encontra-se certificada pela DGERT ou ndo carece de requerer
essa certificacdo, por estar isenta, para a(s) area(s) de educac¢do e formacdo onde se
enquadra a a¢do de formacdo profissional.

e A acdo de formagdo profissional cumpre com o regime de formagdo (presencial ou
misto).

e A informagdo prestada pela entidade formadora estd conforme os elementos
apresentados em candidatura.

e Razoabilidade financeira do custo da a¢do de formacao.

14. Existem restrigGes sobre quais as formacgoes elegiveis para o Cheque Formagao Digital?

Sim, o Cheque-Formacdo + Digital ndo deve ser utilizado para frequentar a¢des de formagao que
ja foram apoiadas no ambito do mesmo programa ou que ja sejam objeto de financiamento
publico ou comunitario. Estdo também excluidas a¢des de formagdo profissional exigidas por
legislagao especifica, nomeadamente para acesso a profissGes regulamentadas, bem como as
gue visem responder ao disposto no n2 2 do artigo 1312 do Cédigo do Trabalho.

15. Posso apresentar candidaturas com ag6es de formagao iniciadas no ano anterior?

Ndo. A candidatura tem de se reportar a acdo de formacgao profissional iniciada ou a iniciar no
préprio ano ou no ano seguinte.

Para o ano de 2023, a titulo excecional, podem ainda ser contempladas despesas com a
frequéncia de ag¢bes de formacgao profissional referentes ao ano de 2022, desde que com data
de inicio a partir de 28 de setembro de 2022.

16. Qual é o prazo maximo para efetuar o pedido de encerramento da candidatura?
O prazo é de 45 dias Uteis apds a data de término da a¢do de formacdo profissional.

17. Existe uma lista de A¢Ges de Formacao ou de Entidades Formadoras pré-definidas?

Ndo existe uma lista especifica de acGes. A exigéncia é a de que as a¢bes de formacgdo tém de
incidir no dominio do digital, sem que se imponha uma carga horaria minima ou maxima.

Também ndo existe uma lista de Entidades Formadoras associadas a Medida Cheque-Formacao
+ Digital. A formacao profissional tem de ser ministrada por uma Entidade Formadora certificada
pela DGERT ou entidades que ndo carecem de requerer essa certificacdo. Pode questionar a
Entidade Formadora se possui essa certificacdo ou pode consultar no site da DGERT se a
Entidade em causa se encontra certificada (https://certifica.dgert.gov.pt/processo-de-
certificacaol/pesquisa-de-entidades-formadoras-certificadas-pela-dgert.aspx).

Esta medida da total liberdade ao candidato de escolher qual a acdo e a Entidade Formadora
que melhor contribua para a sua capacita¢ao digital.
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